


Mensagem de Boas Vindas
Queridos calouros,

Sejam muito bem-vindos ao curso de Arquitetura e Urbanismo da Universidade Federal Fluminense!
Vocés agora fazem parte de um grupo importante de estudantes que tem a oportunidade de se
desenvolver, exercer o pensamento critico e adquirir amadurecimento pessoal, intelectual e
profissional em uma universidade de exceléncia. Durante estes cinco curtos anos (acreditem, passam
rapido!), vocés serdo bastante exigidos em termos de comprometimento e desempenho académico.
Vocés também possuem um papel protagonista, como agentes de mudanca, para exigir e fazer com
gue melhorias sejam implantadas em nosso curso e nossa universidade. As conquistas de muitos
alunos, professores e funcionarios nos legaram a universidade na qual vocés estdo ingressando e sdo
fundamentais para criar um ambiente de alta qualidade para os estudos, com laboratérios bem
estruturados e professores dedicados, no ensino, na pesquisa e na extensao.

Nesta fase inicial, é importante que vocés conhegam um pouco melhor a estrutura de sua
universidade e da escola, as oportunidades que sdao oferecidas, o corpo docente multidisciplinar do
curso e as possibilidades para a continuidade nos estudos apds a conclusao do curso. Esperamos
auxiliad-los nesta jornada e facilitar a imersdo de cada um de vocés na vida universitaria, fornecendo
dicas e informagdes para que construam um caminho de sucesso neste curso que é instigante,
provocador e tem por objetivo formar arquitetos e urbanistas comprometidos com a mudanca e
melhoria da sociedade na qual vive.

Esperamos contribuir para o melhor aproveitamento desse momento tdo especial. Contem
conosco para o que for necessario!

Coordenacdo do Curso de Arquitetura e Urbanismo — EAU/UFF
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1. Conhecendo a UFF

Bem-vindos a Universidade Federal Fluminense!

Os préximos cinco anos serdao repletos de novidades e oportunidades para vocés. Pensando
nesse mar de informacgdes, elaboramos um material com as principais informacdes do meio académico.
Neste primeiro capitulo, apresentaremos para vocés algumas informacdes gerais sobre a UFF.

1.1. Estrutura resumida da Universidade
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Reitor

O Reitor exerce o cargo de maior destaque na Universidade representando-a frente a outras
instituigdes publicas e privadas. A nomeagdo do Reitor, que deve ser oriundo do quadro docente da
universidade, é atribuicdo do Presidente da Republica a partir de indicagdo da comunidade académica -
alunos, servidores e professores. Ele é o responsavel por firmar convénios e parcerias com o objetivo
de projetar e ampliar ainda mais as atividades cientificas e tecnoldgicas da instituicio no Brasil e
exterior. Ele também escolhe e nomeia os diversos membros das equipes administrativas da
Universidade (pro-reitorias, superintendéncias e érgaos ligados diretamente ao gabinete do Reitor).

Como dirigente maximo da instituicdo, exerce a presidéncia do Conselho Universitario e do
Conselho de Ensino e Pesquisa. O atual reitor é o prof. Anténio Claudio Lucas da Nobrega.

Conselho Universitario - CUV

E o 6rgdo méaximo da instituicio tendo fungdes normativas, deliberativa e de planejamento da
Universidade nos planos académico, administrativo, financeiro, patrimonial e disciplinar. Delibera em
ultima instancia sobre questdes como a criagao, mudanga de cursos, entre outras discussdes relevantes
do meio académico.

Conselho de Ensino e Pesquisa — CEP

O Conselho de Ensino e Pesquisa é o principal érgao deliberativo de assuntos académicos.

Prd-Reitorias

A Administragdo da universidade é dividida em diversas pro-reitorias, a fim de auxiliar a organizagao da
mesma. Dentre as diversas pro-reitorias, destaca-se a proé-reitoria de graduagao - PROGRAD,
responsavel pelos cursos de graduagao da UFF. O site da PROGRAD apresenta importantes
informacdes, tais como: calculo de CR, diploma, calendario e etc.

Ndo podemos deixar de citar também a PROAES - Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis (PROAES),
criada com a finalidade de desenvolver politicas de apoio estudantil.



Escola de Arquitetura e Urbanismo

Se do ponto de vista administrativo a UFF é dividida em Pré-Reitorias, quando pensamos no ensino,
essa divisdo se da através das unidades e seus respectivos departamentos. A Escola possui o
departamento de Arquitetura (TAR), chefiado pelo prof. Dr. Ivan Silvio de Lima Xavier, e o de
Urbanismo (TUR), chefiado pela prof. 2 Dra. Clarissa da Costa Moreira.

O prof. Gerbnimo Leitdo exerceu o cargo diretor de nossa escola na ultima gestdo e seu
mandato se encerrou em fevereiro de 2020. Assume interinamente o cargo o decano, professor Juarez
Duayer, que sera responsavel, entre outras fungdes, por conduzir o processo eleitoral de escolha do
novo diretor da escola.

E os discentes?

Os alunos podem participar dos colegiados (dos cursos e do Conselho Universitario) através da
representacdo discente. Esta representacdo se dd em duas instancias: o Diretério Central dos
Estudantes (DCE) que abrange a todos os estudantes da universidade e o Diretério Académico (DA) que
abrange apenas a um determinado curso de graduagao.

DCE

O Diretério Central dos Estudantes Fernando Santa Cruz (DCE) é a entidade que representa todo o
corpo discente e tem o papel de organizar suas demandas. Sua sede esta localizada no campus do
Valonguinho e oferece algumas opg¢des culturais para os alunos da universidade. Certamente serda um
dos locais mais frequentados nos proximos quatro anos!

DA

O Diretério Académico (DA) é o responsdvel pela representagdo dos alunos de um determinado curso,
tanto politicamente (através da participacdo nos colegiados da universidade) quanto culturalmente
(através da realizacdo de atividades extras, tais como palestras, workshops e eventos diversos). O DA
na Escola de Arquitetura e Urbanismo, o DACA, possui uma sala no Chalé.

1.2. Utilidades Académicas

Bandejao

Localizado no campus do Gragoatd, no campus da Praia Vermelha, Veterinaria, HUAP e na reitoria, mais
que um simples restaurante universitario, o Bandejdo é uma tradi¢cdo. Por R$0,75 todos os alunos da
UFF podem almogar, com direito a sobremesa e bebida. Imperdivel!



BusUFF

A UFF esta localizada em diversos bairros da cidade de Niterdi. Pensando nisso, a universidade
disponibiliza 6nibus que fazem a integragdo gratuita entre os campi. Sao duas linhas que saem do
campus do Valonguinho: a Linha 1 (Gragoata, Boa Viagem, Ingd e Sdo Domingos), e a Linha 2 (Icarai e
Santa Rosa).

Bolsas de assisténcia estudantil

A PROAES oferece uma série de bolsas que tem por objetivo auxiliar a permanéncia dos alunos na
universidade. Existem apoios para transporte e alimentagdo, bolsas para pessoas com deficiéncias,
programas académicos, auxilio creche, apoio a saude do estudante (DASE) entre outros. Vocés
encontram as informagdes completas no site da PROAES .

Biblioteca Central do Gragoata

A biblioteca central conta com milhares de exemplares das mais diversas dreas de conhecimento.
Funciona das 08:30h as 21h e oferece aos estudantes um étimo local para estudo.
Acervo online de todas as bibliotecas da UFF.

Centro de Artes UFF

Localizado na Reitoria, o Centro de Artes UFF conta com exposi¢des de arte, teatro e cinema (o Cine
Arte UFF). Apds passar por uma reforma, o espaco estd reaberto, oferecendo diversas opc¢des culturais
para seus visitantes. E possivel encontrar informacdes sobre a programacdo e horarios no site do
Centro de Artes.

Mapa da UFF

No site da COSEAC ha um mapa interativo que possibilita saber mais informagdes sobre as instalagdes
da UFF em Niterai.
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2. Conhecendo a Escola de Arquitetura e Urbanismo
Direcao

O diretor (a) da Escola possui mandato eletivo de 4 anos e, atualmente, é o prof. Dr. Gerénimo
Leitdo que ocupa o cargo. O diretor é responsavel por:

* Convocar e presidir o Colegiado da Escola;

* Executar ou fazer executar as resolugdes e as decisdes do Colegiado;

* Exercer atribui¢cdes disciplinares e administrativas referentes a Unidade e aos
Departamentos a ela vinculados;

* Decidir, na drea de suas atribuicdes especificas, todas as questdes decorrentes da
execucao das atividades a cargo da Unidade;

* Resolver, “ad referendum” do Colegiado da Unidade, todas as questbes da
competéncia do Conselho que, por sua urgéncia, caregcam de pronta solugao.

* Encaminhar ao Conselho Universitario o Regimento da Unidade;

* Encaminhar, a administracdo da Universidade, o boletim de frequéncia do pessoal
docente, técnico e administrativo;

* Aplicar as penas previstas em no Estatuto da Unidade ao pessoal técnico ou
administrativo e ao pessoal docente e discente;



* Comunicar ao Reitor, no prazo de oito (oito) dias a ocorréncia de vaga no Colegiado,
para que seja preenchida;

* Zelar pela manutengdo, conservagdo e utilizagdo dos materiais permanentes e de
consumo e dos equipamentos e instalacdes da Unidade;

* Encaminhar, no prazo improrrogavel de oito (8) dias, a contar de seu recebimento,
recursos interpostos ao Reitor das penas disciplinares que tenha aplicado;

e Zelar pela manutencdo da ordem e da disciplina no ambito da Unidade,
respondendo por abuso e omissao;

* Delegar competéncia, nos termos da legislacdo especifica;

* Representar a Unidade em atos e atividades Universitarias;

* Estabelecer horarios de utilizagdo das instalagbes da Unidade, ouvidos os
Departamentos a ela vinculados e as Coordenagbes de Curso que nela exercam
atividades;

* Aprovar a escala de férias do pessoal administrativo e técnico, apds audiéncia dos
Departamentos, em relacdo ao pessoal nela lotado;

* Decidir sobre representagdes e recursos relativos a assuntos de sua competéncia;

* Opinar e deliberar sobre outras matérias que lhe forem atribuidas, bem como sobre
€asos omissos que se situem na esfera de sua competéncia.

A dire¢do possui ainda um vice-diretor (a) que substitui o diretor em suas faltas e
impedimentos, atualmente, o cargo encontra-se vago.

Departamentos de Ensino

Os departamentos sdo responsaveis pela alocacdo de professores nas disciplinas, aprovacdao de
projetos de extensdo e pesquisa, bem como a criacdo de disciplinas optativas, dentre outras coisas.
Além das chefias, prof. Dr. Ivan Silvio de Lima Xavier (TAR) e a prof. 2 Dra. Clarissa da Costa Moreira
(TUR), cada departamento conta com um assistente em administracdo, o Laércio Lima de Queirdz
(TAR) e Mariana Pereira Bernardes Castel Branco (TUR).

Contatos: 21 2629-5371 (TAR)/ tar.tca@id.uff.br

21 2629-5372 (TUR)/ tur.tca@id.uff.br




Coordenacao da Graduacao

A coordenadora do curso é a prof.2 Dr.2 Ana Carmen Amorim Jara Casco que conta, também, com a
assistente em administragdo Amanda Costa Barreto.
Atividades que a Coordenagao de curso realiza para apoiar diretamente os alunos da
graduacao:
* Matricula de alunos;
* Inscricdo em disciplinas quando o aluno ndo consegue realizar pelo sistema;
* Documentacdo de estdagio;
* Dispensa de disciplinas;
* Trancamento e reabertura de matricula;
* Transferéncia de alunos;
* Trancamento de disciplinas;
* Informacdo sobre as salas de aulas;
* Assinatura de declaracgdes;
* Alteracdo de notas lancadas erradas no sistema, através de declaracdo assinada pelo
professor;
* Solicitagao de vagas em disciplinas eletivas para alunos de outros cursos;
* Divulgagao da banca de defesa de monografia;
* Auxilio na solicitagdo de vagas em disciplinas que aparecem como lotadas no
sistema.

Contatos: (21) 2629-5370 e coordenacao.arquitetura.tca@id.uff.br

Secretaria

A Secretaria da EAU é responsavel pela geréncia administrativa do prédio, como gestao das chaves
das salas e banheiros, assim como sua manutencdo, e outros servicos como emissdao de oficios,
abertura de processos e etc. Ademais, a secretaria apoia diretamente os alunos da graduagao com
a realizagdo de agendamento de salas para monografia e outros eventos. A secretaria conta com
dois assistentes em administracdo, Marion Brito de Souza e Wesley Ribeiro de Souza, dois auxiliares
administrativos, Aniruaz Cldudia e Mauro Martinho e uma administradora, Suzanny Barreto.

Contato: (21) 2629-5369 e sa.tca@id.uff.br

Biblioteca da Escola de Arquitetura e Urbanismo — BAU

A biblioteca da EAU, localizada no térreo do Casarao, conta com um acervo de 10.000 exemplares
gue procuram contemplar as bibliografias bdsica e complementar do curso indicada por cada
disciplina a ser cursada. Use criticamente as informacdes pesquisadas na Internet e acompanhe de
perto a bibliografia de cada disciplina que cursar! A formag¢ao do arquiteto urbanista depende
profundamente do repertério e das referéncias bibliograficas que aprender a utilizar. A biblioteca
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da Escola conta com trés bibliotecédrios, Aline Barcelos, Davi Coutinho, Valéria de S& e Viviane
Rangel.

3. Conhecendo o curso de Arquitetura e Urbanismo

3.1. Sistemas da Universidade

IdUFF e Conexao UFF

O idUFF é o sistema de identificagdo Unica da Universidade Federal Fluminense que visa centralizar
os dados das pessoas que tem e tiveram qualquer relacdo com a universidade.

Através do IdUFF, é possivel fazer a inscricdo em disciplinas, ter acesso ao seu histérico, ao
plano de estudo, as declara¢des geradas, as respectivas disciplinas de cada periodo e suas cargas
horarias, entre outros servicos. Para ter a carteirinha da universidade, é necessdario se cadastrar no
IdUFF.

Matricula

A sua matricula é composta da seguinte maneira:

1 - remete ao semestre em que o aluno entrou. Neste exemplo, o primeiro

Numero da
matricula semestre.
113.XX.001 13 - o final do ano em que o aluno entrou. Neste caso, 2013.

XX = o cédigo do curso

01 - o numero de inscricdo

3.2. Sobre as Disciplinas

Disciplinas Obrigatdrias

Sao disciplinas consideradas como imprescindiveis para a formacao basica e profissional dos alunos.
O curriculo de cada curso tera um elenco de Disciplinas Obrigatérias que atendam as diretrizes
curriculares nacionais.

Optativas

Sao as disciplinas do préprio curso que se pode escolher, dentre as disciplinas optativas disponiveis,
as que mais lhe interessar.

Disciplinas Eletivas

Este grupo contém todas as disciplinas oferecidas pela universidade que podem ser escolhidas
livremente pelo aluno, com o objetivo de ampliar a sua formagdo geral. Para se inscrever nas
Disciplinas Eletivas, o aluno devera estar inscrito em pelo menos 4 disciplinas obrigatérias ou
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optativas de seu curso e ndo estar cursando o primeiro periodo. No entanto, tais regras nao se
aplicam a disciplinas correspondentes as praticas desportivas. A maioria dos cursos hoje nao
exigem carga hordria de disciplina eletiva.

Fluxograma do curso
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Atividades Complementares

Sao atividades que possibilitam o reconhecimento de habilidades, conhecimentos e competéncias
do aluno, inclusive adquiridas fora do ambiente escolar, que estimulam a pratica de estudos
independentes e opcionais, permitindo a permanente e contextualizada atualizagdo profissional
especifica como complementacao de estudos.

Estagio de Campo

Sao atividades de aprendizagem social, profissional e cultural, proporcionadas a estudantes pela
participacdo em situacdes reais de vida e de trabalho em seu meio, realizadas na comunidade em
geral, ou junto a uma empresa publica ou privada, sob responsabilidade e coordenacdo da UFF.
Vale fazer uma leitura da lei do estagio para saber mais sobre seus direitos e deveres!

11



Ementa

Ementa é uma descricdo discursiva, clara e concisa, que resume o contelddo conceitual ou o
procedimental, de acordo com os tdpicos trabalhados na disciplina. Ademais, esse documento
apresenta os objetivos da disciplina e uma bibliografia basica e uma complementar. Quer dizer, a
ementa apresenta as leituras que devem ser feitas pelos alunos e que embasarao o conteudo
abordado, bem como as discussdes. Além disso, o documento mostra a carga horaria da disciplina.

3.3. Avaliacoes e CR

Aprovacao nas disciplinas

A aprovagao nas disciplinas se da quando o aluno obtém, no minimo, média 6 nas avaliagdes de
aprendizagem. Quando se obtém média entre 4 e 5.9, o aluno tem o direito de fazer a Verificacao
Suplementar (VS). Ndo terd direito a VS e sera considerado reprovado o aluno que obtiver média
menor do que 4.

Caso tire, no minimo, 6 na VS, o aluno é aprovado na disciplina.

Poderdo requerer os beneficios da avaliagdo de aprendizagem em carater excepcional (22
chamada), os seguintes alunos:

a) Participantes de congresso cientifico, de ambito nacional ou internacional;

b) Participantes de competicGes artisticas ou desportivas, de ambito nacional ou
internacional, desde que registrados como competidores oficiais, em documento
expedido por entidade oficial;

c) Convocados para servigo militar obrigatdrio.

Segundo o regulamento da UFF, a solicitagao de avaliagdao de aprendizagem em carater
excepcional, excetuadas as situagdes acima, poderd ser requerida pelo interessado junto ao
Departamento de Ensino/Coordenagdo de Curso, sendo a mesma analisada sob a luz dos critérios
previamente estabelecidos por estas instancias. Em todas as disciplinas, o aluno deve ter, no
minimo, 75% de presencga para ser aprovado.

Coeficiente de Rendimento

O aproveitamento escolar do aluno serda expresso pelo Coeficiente de Rendimento (C.R.) e
registrado no histérico escolar. O calculo acontece a partir da soma das médias de cada disciplina,
multiplicado pela sua carga horaria, e dividido pela soma desta ultima.

C.R.=[(Chy x N1) + (Chy x N3) +... + (Ch, x N,))] / (Chy+ Chy + ... + Chy)

Onde:
Ch = carga hordria da disciplina; N= Nota obtida na disciplina

N3o sdo considerados no calculo do CR:
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a) Disciplinas canceladas;
b) Disciplinas dispensadas;
c¢) Trancamento de matricula e Atividades complementares.

4. O que mais posso fazer?

Iniciacao Cientifica

A Iniciacdo Cientifica (IC) € um programa voltado para estudantes de graduacdo do ensino superior
que desejam estar em contato mais direto com a academia, vivenciar as atividades cientificas,
aprender métodos de pesquisa e, principalmente, despertar nesses estudantes vocagao de
cientifica e incentiva-los a permanecer na pesquisa.

Na UFF, hd o Programa Institucional de Bolsas de Iniciagdo Cientifica (PIBIC). Para mais
informacdes, veja o site do PIBIC.

Grupos de Pesquisa

Uma das formas de participar da Iniciacdo cientifica é através dos grupos de pesquisa. Os grupos
desenvolvem projetos juntos, de acordo com suas respectivas areas de conhecimento, com
objetivo de compartilhar com a comunidade académica os resultados dos seus estudos através de
artigos e eventos.

Os grupos de pesquisa estao vinculados aos professores do curso. Portanto, caso se
interessem por algum tema, procurem os professores e verifiguem as possibilidades para
ingressarem em seus respectivos grupos de pesquisa. Cabe ressaltar que cada grupo possui um
critério de participagdo diferenciado.

Monitoria

O Programa de Monitoria visa fomentar a iniciagdo a docéncia de estudantes regularmente
matriculados nos cursos de graduacao da UFF, contribuindo para a formacdo de docentes para
atuar na educagdo de nivel superior. Sao possiveis atribuicdes do monitor:

Acompanhamento de sec¢des de laboratdrio, oficinas e consultdrios;
Atividades de preparagao de material essencial para atividades praticas;
Atividades de preparagao de material essencial para atividades praticas;
Produgao de material didatico de apoio;

Desenvolvimento de praticas pedagdgicas inovadoras;

Atendimento extraclasse complementar a realizacdo da disciplina; e outros.
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Extensao

A Extensdo é a forma de articulacdo entre universidade e sociedade por meio de diversas agdes.
Como o préprio nome ja diz, é estender a universidade para além dos seus muros, interagindo com
a comunidade, visando a troca de saberes. Assim se constrdi uma universidade publica de
qualidade. http://eau.uff.br/projetos-de-extensao/

5. Ih, formei! E agora?

s.1. Pés-Graduacio

A Escola de Arquitetura e Urbanismo oferece mestrado e doutorado em Produgdo e Gestdao do
Ambiente Urbano, com as seguintes linhas de pesquisa:

(1) Projeto, Planejamento e Gestdo da Arquitetura e da Cidade;
(2) Cultura e Histdria da Arquitetura, da Cidade e do Urbanismo; e
(3) Espago Construido, Sustentabilidade e Ambiente.

As pds-graduacdes stricto sensu compreendem programas de mestrado e doutorado
abertos a candidatos diplomados em cursos superiores de graduacao e que atendam as exigéncias
das instituicdes de ensino e ao edital de selegao dos alunos. Ao final do curso o aluno obtera
diploma.

5.2. Reingresso e Revinculacio

Além dos cursos de pds-graduacdo, o aluno também pode optar pelo reingresso e revinculacao:

O reingresso consiste no retorno as atividades escolares, concedido a portadores de
diploma de curso de graduacdo, para obtencdo de nova titulacdo ou habilitacdo, por meio de
concurso publico regulamentado por editais especificos e condicionado a existéncia de vagas. Caso
gueira mais informacdes, entre no site da COSEAC.

A revinculagao também possibilita o ingresso em uma nova titulagdo, habilitagao e énfase
oferecidas pelo respectivo Curso, ou em novo Curso de Graduacao de area afim. Caso o aluno que
opte pela revinculacdo deverd fazer o requerimento no semestre em que concluird o curso atual.
Caso queira mais informacdes, entre em contato com a Coordenacao de Curso.

Sejam bem vindos e bom inicio de periodo!

Niterdi, 21 de fevereiro de 2020.

Realizagdo: Suzanny Barreto (Secretaria da EAU)
Revisdo: Ana Carmem (Coordenacdo do Curso) e lvan Xavier (Chefia do TAR)

Postagem Site: Ivan Xavier (Chefia do TAR) — www.eau.uff.br
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