Nan

UFF-UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
EAU-ESCOLA DE ARQUITETURA E URBANISMO
CURSO DE GRADUACAO EM ARQUITETURA E URBANISMO

REGULAMENTO DE ESTAGIO
PROFISSIONAL SUPERVISIONADO
DO CURSO DE GRADUACAO EM
ARQUITETURA E URBANISMO

NITEROI
2016



UFF-UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
EAU-ESCOLA DE ARQUITETURA E URBANISMO
CURSO DE GRADUACAO EM ARQUITETURA E URBANISMO

REGULAMENTO DE ESTAGIO PROFISSIONAL
SUPERVISIONADO DO CURSO DE GRADUACAO EM
ARQUITETURA E URBANISMO

O Colegiado do Curso de Graduagdo em
Arquitetura e Urbanismo, de acordo com o Regulamento do Curso de Graduagdo — Resolugéo
CEP n° 001/2015, a Legislacdo Federal (Lei n.° 11.788/2008), a Resolugcdo CEP n° 298/2015
e a Resolugdo MEC-CNE-CES n° 2/2010, resolve regulamentar as normas de ESTAGIO
PROFISSIONAL SUPERVISIONADO para este curso.

CAPITULO I - DA FINALIDADE
Artigo 1° - Para a realizagdo do ESTAGIO PROFISSIONAL SUPERVISIONADO para
integralizacdo curricular como atividade obrigatdria para conclusdo do curso, o estudante

deveréa atender os termos deste Regulamento.

Artigo 2° - O ESTAGIO PROFISSIONAL SUPERVISIONADO do Curso de Graduagio em
Arquitetura e Urbanismo tem por objetivo proporcionar ao corpo discente condigdes de
aperfeicoamento académico, pessoal e sociocultural, aplicando conhecimentos, habilidades e
atitudes em atividades praticas do ambiente profissional e na resolugdo de problemas

decorrentes do mesmao.

Artigo 3° - S&o objetivos do ESTAGIO PROFISSIONAL SUPERVISIONADO:
I) Colocar o estudante em contato com as praticas adotadas no ambiente profissional

em Arquitetura e Urbanismo, proporcionando-lhe uma oportunidade de vivenciar



praticas intelectuais, criativas, técnicas, operacionais, administrativas e de
planejamento;

I) Contribuir na preparacdo do estudante para o inicio de suas atividades
profissionais, oferecendo oportunidades de executar tarefas relacionadas com suas
areas de interesse;

I11) Apresentar ao estudante praticas profissionais em Arquitetura e Urbanismo, nas
diversas areas de atuacao;

IV)Complementar a formacdo do estudante através do desenvolvimento de
habilidades relacionadas, direta ou indiretamente, a0 seu campo de atuacdo
profissional;

V) Fazer com que o estudante conheca a relacdo entre teoria e pratica para construcao

de uma experiéncia profissional adequada e construtiva.

CAPITULO Il - DA CONSTITUICAO
Artigo 4° - O ESTAGIO PROFISSIONAL SUPERVISIONADO do Curso de Graduagio em
Arquitetura e Urbanismo tem duracédo de 165 horas, das quais 120 horas serdo de estagio e 45
horas tedricas cumpridas com a disciplina TGA00016 Estigio Supervisionado - Exercicio
Profissional.

Paragrafo tnico. O ESTAGIO PROFISSIONAL SUPERVISIONADO sera realizado pelo

estudante a partir do 6° periodo do curso.

CAPITULO 111 - DO CAMPO E AREAS DE ESTAGIO
Artigo 5° - A carga horéaria de ESTAGIO PROFISSIONAL SUPERVISIONADO sera
cumprida em atividades diversas, relacionadas com a Arquitetura e o Urbanismo, promovidas
pela Universidade Federal Fluminense ou por outras instituicbes e organizacfes legalmente
constituidas, como Orgdos publicos, empresas privadas, organizacfes estatais, sociedades
civis, 0rgdos representativos de classe e outros, que tenham condigdes de estabelecer acordos
ou convénios de ESTAGIO PROFISSIONAL SUPERVISIONADO com a Universidade,

doravante denominados cedentes.

Artigo 6° - As organizagdes publicas, privadas e entidades, para serem credenciadas deverdo

contemplar os seguintes requisitos:



I) Propiciar condigbes que satisfacam os objetivos do ESTAGIO PROFISSIONAL
SUPERVISIONADO,;

I1) Responder a Ficha de Identificacdo do Estudante e da Empresa para avaliacdo da
Coordenacdo de Estagio do Curso e comprometer-se a oferecer o Estagio atraves
do Convénio e do Termo de Compromisso ou outro documento que formalize a
cooperacgéo entre a universidade e a concedente;

I11) Dispor-se a colaborar com a UFF no acompanhamento e supervisdo do estagiario.

Artigo 7° - A area de concentracdo, desde que afim a Arquitetura e ao Urbanismo, do
ESTAGIO PROFISSIONAL SUPERVISIONADO e a instituicdo na qual 0 mesmo seré

realizado, serdo de livre escolha do aluno.

CAPITULO IV - DA COORDENACAO E DA ORIENTACAO DO ESTAGIO

Artigo 8° - Sera constituida uma Coordenacdo que atuard como setor responsavel pela
implementagéo e articulagio do ESTAGIO PROFISSIONAL SUPERVISIONADO, com as
seguintes atribuices:

I) Analise e aprovacdo dos estagios pelos coordenadores de estagio com o auxilio do
Professor Orientador, bem como pela assinatura dos Termos de Compromisso de
Estagio.

I) Analise, aceite, acompanhamento e avaliacdo do Plano de Atividades de Estagio,
pelo Professor Orientador;

I11) Orientacdo do estudante sobre as exigéncias e critérios para a realizacdo dos
estagios;

IV) Organizagéo e formalizagdo do encaminhamento dos estudantes para os campos de
estagio;

V) Identificagéo de novas demandas institucionais;

V1) Selecgdo periddica dos campos de estagio;

VII) Estabelecimento de contato com as instituicdes/campos de estagio, avaliando a
programacdo e o interesse no oferecimento de vagas para ESTAGIO
PROFISSIONAL SUPERVISIONADO;

VIII) Organizacio e catalogacio da documentagio do ESTAGIO PROFISSIONAL
SUPERVISIONADO para consulta e pesquisa;



IX)Operacionalizagio ~ das  atividades de ESTAGIO  PROFISSIONAL
SUPERVISIONADO que concorram para a integralizagéo curricular.

Artigo 9° - A Coordenacdo de ESTAGIO PROFISSIONAL SUPERVISIONADO, vinculada
a Coordenacgdo do Curso, sera constituida por 02 (dois) professores do curso, um do TAR-
Departamento de Arquitetura, outro do TUR-Departamento de Urbanismo, indicados por seus

respectivos Departamentos.

Artigo 10° — A orientagdo dos ESTAGIOS PROFISSIONAIS SUPERVISIONADOS sera
exercida por professores dos Departamentos de Ensino que oferecem créditos de disciplinas
do nucleo profissional do curriculo, com formacdo académica e experiéncia pratica especifica

para o desenvolvimento dos projetos de convénio.

Paragrafo unico. Os professores orientadores serdo indicados pelos Coordenadores de
ESTAGIO PROFISSIONAL SUPERVISIONADO.

CAPITULO V - DAS ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES
Artigo 11° - S&o atribuicbes dos Coordenadores de ESTAGIO PROFISSIONAL
SUPERVISIONADO do Curso de Graduacdo em Arquitetura e Urbanismo:
I) Deter a competéncia delegada para assinatura do Termo de Compromisso de
ESTAGIO PROFISSIONAL SUPERVISIONADO por determinacéo especifica da
Direcdo da Unidade de Ensino.
I1) Manter relacionamento com as OrganizacGes Cedentes de Estagios e com 0s
Agentes de Integracéo;
I11) Manter-se informado e prestar esclarecimentos sobre questdes relativas a Estagios
em sua area;
IV) Representar o Curso junto 8 PROGRAD-Pro Reitoria de Graduacao;
V) Divulgar e fazer cumprir as leis, normas internas e recomendacdes da PROGRAD
sobre ESTAGIO PROFISSIONAL SUPERVISIONADO;
VI)Apoiar os Professores Orientadores de ESTAGIO PROFISSIONAL
SUPERVISIONADO;
VII) Orientar estudantes e professores sobre questdes de ESTAGIO
PROFISSIONAL SUPERVISIONADO;



VIII) Gerenciar o fluxo de atividades e manter arquivos de documentos relativos aos
estagios;

IX) Equacionar os problemas encontrados pelos estudantes ou pelos Professores
Orientadores;

X) Zelar pela correta alimentagéo de dados no sistema informatizado SAE-Sistema de
Administracdo de Estagios;

XI) Organizar e implementar as atividades e a documentagdo que concorram para a

integralizacéo curricular.

Artigo 12° - S&o atribuigBes dos Professores Orientadores do ESTAGIO PROFISSIONAL
SUPERVISIONADO do Curso de Graduacdo em Arquitetura e Urbanismo:
I) Trabalhar em estreito entendimento com os Coordenadores de Curso, de Estagios e
com 0s estagiarios;
I) Dar apoio aos  Coordenadores do ESTAGIO PROFISSIONAL
SUPERVISIONADO;
l1l) Analisar e aprovar os planos do ESTAGIO PROFISSIONAL
SUPERVISIONADO apresentados pelos estudantes e organizagdes cedentes;
IV) Orientar os estudantes sempre que demandado e durante o desenvolvimento do
ESTAGIO PROFISSIONAL SUPERVISIONADO;
V) Avaliar relatérios periddicos para alimentar o SAE- com os dados de avaliacdo do
ESTAGIO PROFISSIONAL SUPERVISIONADO;
VI) Certificar, formalmente, a ocorréncia da aprovacdo final de ESTAGIO
PROFISSIONAL SUPERVISIONADO.

Artigo 13° - Sdo atribuicdes do estudante estagiario do Curso de Graduacdo em Arquitetura e
Urbanismo:

I) Procurar a Coordenagido do ESTAGIO PROFISSIONAL SUPERVISIONADO de seu
curso antes de iniciar o estdgio em uma organizacdo, para se informar sobre os
procedimentos e documentos necessarios;

I1) Participar responsavelmente do estagio, consciente de sua condi¢éo de estudante,
procurando obter o maior aprendizado profissional possivel, cumprindo suas

obrigacgdes no estagio e na Universidade;



I11) Ter uma postura ética nas dependéncias da organizacdo em que se desenvolve o
estagio, respeitar as normas e nao divulgar informacGes restritas;

IV) Cumprir as determinaces e orientacGes do Professor Orientador e do Coordenador
do ESTAGIO PROFISSIONAL SUPERVISIONADO quanto a prazos e
procedimentos;

V) Frequentar assiduamente o estagio, estar presente as reunifes de orientagdo e
acompanhamento do estagio e apresentar os relatorios de avaliacdo nos prazos
determinados;

VI)Preservar a boa imagem da UFF junto a organizacdo cedente a fim de dar
oportunidade de ser sucedido no estagio por outro estudante da UFF;

VII) Colaborar com o Coordenador do ESTAGIO PROFISSIONAL
SUPERVISIONADO na procura e obtencdo de vagas em campos de estagios;

VIII) Evitar que o valor da bolsa auxilio seja fator determinante da escolha do
estagio preservando o fim pedagdgico do curso;

IX)Cuidar para que as atividades de estagio ndo prejudiqguem as atividades

académicas.

Artigo 14° - As OrganizagOes Cedentes devem cumprir as atribui¢des e responsabilidades
explicitadas no Termo de Compromisso do ESTAGIO PROFISSIONAL
SUPERVISIONADO do qual séo signatarias, além das obrigac6es gerais a seguir:

I) Preservar o carater de ensino-aprendizagem do estagio;

I) Prover atividades de estagio compativeis com o curso;

[11) Zelar pelo cumprimento da legislagdo sobre estagio, tendo consciéncia da
importancia de seu papel, como provedor do campo de estagio e na iniciacdo
profissional dos estagiarios;

IV) Designar um profissional supervisor de campo das atividades de estagio para
acompanhar o desenvolvimento do estudante estagiario na participagdo em
situacOes reais de trabalho;

V) Colaborar com o Professor Orientador do estudante;

VI)Prover seguro de acidentes pessoais para os estagios na forma da lei, e ndo atribuir
ao estagiario responsabilidade e risco que ultrapassem sua condicdo de estudante;

VII)  Preencher e enviar relatorios de avaliacdo do estudante estagiario.



CAPITULO VI -DA CONDIQAO PARA ESTAGIAR

Artigo 15° - Critérios gerais recomendados para liberagdo do aluno para um ESTAGIO
PROFISSIONAL SUPERVISIONADO:

a) O estudante deve estar regularmente matriculado e frequentando o curso de

Arquitetura e Urbanismo;

b) Estar no minimo no 6° periodo;

c) A carga horaria maxima sera de até 20h semanais;

d) O ESTAGIO PROFISSIONAL SUPERVISIONADO esta atrelado a grade

curricular do curso.

Artigo 16° - Deve existir um Convénio de Estagio entre a UFF e as Organizacdes Cedentes,
no que se refere a participacdo de seus estudantes como estagiarios em vagas ofertadas para 0s

campos de estagio de interesse reciproco.

Artigo 17° - O Termo de Compromisso de Estagio, que € o instrumento que representa o
compromisso de estagio entre a Organizacdo Concedente e o Estagiario, ou entre Agente de
Integracdo e o Estagiario, sempre com a participagdo da instituicdo de ensino do estudante,

reportando-se sempre ao Convénio de Estagios previamente firmado, deve ser assinado.

Artigo 18° - O Plano de Atividades de ESTAGIO PROFISSIONAL SUPERVISIONADO é
documento obrigatorio, anexo ao Termo de Compromisso ou a ele incorporado, onde constam
de forma orientativa as atividades e areas de trabalho em que se desenvolvera o estagio, de
forma a facilitar a verificacdo pelo Professor Orientador, da pertinéncia com o projeto
pedagdgico do curso e da progressdo do estagio. O Plano de Atividades de Estagio deve ser

elaborado pela Cedente e aprovado pelo Professor Orientador de estagio.

Artigo 19° — O estudante devera apresentar o Relatdrio Final de ESTAGIO PROFISSIONAL
SUPERVISIONADO preenchido conforme orientacdo do Professor Orientador.

Artigo 20° - Além dos documentos acima, 0 estudante deverd apresentar o atestado de
cumprimento das horas e atividades desenvolvidas, que sera expedido pela organizacdo ou
entidade onde estagiou e a avaliacdo, em modelo aprovado, que devera ser preenchida pelo
Coordenador do ESTAGIO PROFISSIONAL SUPERVISIONADO.



CAPITULO VII - DA AVALIACAO DO ESTAGIO
Artigo 21° — Seré realizada pelo Professor Orientador e pelo Coordenador, ao final de cada
estagio, a certificacdo formal da aprovacdo final do ESTAGIO PROFISSIONAL
SUPERVISIONADO.

Paragrafo unico. Os resultados dessas avaliacdes de forma resumida serdo colecionados em

banco de dados para analise de dados de estagios.

Artigo 22° - Para aprovagdo na disciplina curricular obrigatéria Estagio Supervisionado e
Exercicio Profissional, o estudante devera ter cumprido as 120 horas minimas praticas,
decorrentes do reconhecimento, em carga horéaria e qualidade, das atividades de ao menos um
estagio que tenha participado durante o curso, até o periodo da disciplina curricular, e as 45
horas tedricas da disciplina, desde que tenha atendido ao Capitulo VI deste Regulamento e

elaborado, de forma satisfatoria, o Relatdério Final de Avaliacdo de Estagio.

CAPITULO VIII - DOS DIREITOS E DEVERES DOS ESTAGIARIOS
Artigo 23° - Sdo direitos do estagiario, além daqueles assegurados pelo Curso de Graduagao
em Arquitetura e Urbanismo e pelo Regimento da UFF:
I) Dispor dos elementos necessarios a execucdo de suas atividades dentro da
Universidade e das cedentes;
I1) Contar com a coordenagdo e orientacdo do professor para a realizacdo de seu
Estagio;
[11)Ser, previamente, informado sobre o Regulamento do ESTAGIO
PROFISSIONAL SUPERVISIONADO e sua programacao.

Artigo 24° - S&o deveres do estagiario, alem dos previstos pelo Curso de Graduacdo em
Arquitetura e Urbanismo e pelo Regimento da UFF:
I) Cumprir este Regulamento;
I1) Apresentar a Coordenagdo de Estagio e ao Professor Orientador as atividades
propostas, dentro do prazo fixado;
I11) Entregar os relatdrios parciais e o relatério final na data prevista, dentro das

normas estabelecidas;



IV) Contatar empresas ou organizagoes para efetivacdo do contrato de estégio.

CAPITULO IX — DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 25° — As unidades de Ensino da UFF ao ofertarem campos de estigios sdo
responsaveis pela elaboracdo dos Termos de Compromisso de Estagios - TCE, com o0s
estudantes internos e externos, e devem atender os requisitos legais nos termos explicados

neste regulamento e manual de estagio da UFF.

Artigo 26° — Certificados ou declaracGes de realizacdo de estagios em que a UFF é Cedente,
para estudantes internos e externos, podem ser emitidos pelas Unidades de Ensino e/ou
Coordenadores de ESTAGIO PROFISSIONAL SUPERVISIONADO/Cursos.

Artigo 27° — Os Convénios e os TCE poderao a qualquer tempo serem rescindidos ou revistos
por solicitacdo de qualquer das partes (Estudante-Cedente/Interveniente - UFF), desde que
comunicado com a antecedéncia minima prevista nos convénios.

Artigo 28° — Os casos omissos neste Regulamento serdo decididos pelo Colegiado do Curso
de Graduacdo de Arquitetura e Urbanismo, ouvida a Coordenacio de ESTAGIO

PROFISSIONAL SUPERVISIONADO e do curso.

Artigo 29 - Este Regulamento entrara em vigor a partir da publicacdo de sua aprovacédo pelo

Colegiado do Curso de Arquitetura e Urbanismo.

Niterdi, 02 de margo de 2016
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